Pravidla
pro zachdzeni s nilezy ze schrinek duvéry
v mistské ¢dsti Brno-Kohoutovice

L.
Uvodni ustanoveni
. Schranky dlvéry jsou uréeny pro dotazy, podnéty, pfipominky a zpravy obcand.
2. Do schranek divéry je moZné vhazovat také nalezené penéZenky a osobni doklady
(napt. ob¢anské prikazy, fidiéské prilkazy, cestovni pasy, platebni karty apod.)

IL
Vybirini schrinek divéry
1. Schrénky divéry vybiraji vzdy dva povéfeni pracovnici UMC Brno-Kohoutovice,
kteti disponuji s kli¢i od schranek.
2. V ptipadé nilezu ve schrance zapiSi na misté povéfeni pracovnici nalez do knihy
nalez.
3. Schranky divéry se vybiraji 1x tydné.
4. Nalezy jsou tyZ den odevzdany na OVV UMC Brno-Kohoutovice.

I11.
Manipulace s nidlezy ze schrianek duvéry

Povéfeni pracovnici pfedaji nalezy pracovnikovi OVV oproti podpisu do knihy nélezi.

Povéteny pracovnik OOV otevie viechny dopisy a zkontroluje jejich obsah.

3. Pisemné nilezy se oproti podpisu do knihy nalezi dale pfedavaji na sekretariat
starosty MC.

4. V3echny pisemné nalezy se projednaji na nejbliz3i poradé vedeni od pfevzeti nalezu
na sekretari4té starosty MC.

5. Na dotazy, podnéty a pfipominky s pisatelovou adresou bude pisemné odpovézeno
v souladu s platnou legislativou a vnitinimi pfedpisy UMC Brno-Kohoutovice.

6. Povéteny pracovnik OVV zajisti predani nalezenych dokladi (obCanskeé prikazy,
cestovni doklady) jejich majiteli, nebo je pfeda na Odbor spravnich Cinnosti
Magistratu mésta Brna, Husova 5.

7. Nilez, jehoZ vlastnika nelze zjistit, pfeda povéfeny pracovnik OVV na referat
podatelny spravniho oddéleni Odboru vnitinich véci MMB, Malinovského nam. 3.
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Vzor strany z knihy ndleza
Datum Nilez Vybral Prevzal Pfevzal
Datum Napf.:Druh nalezu (dopis,OP, RP, Podpisy 2 |Podpis Podpis
nalezu cestovni doklad), pfijmeni, jméno,adresa | povéfenych | pracovnika | pracovnika
a misto pracovnik | OVV sekretariatu
schranky starosty
MC
Y:
Zavéreéné ustanoveni

Pravidla pro zachdzeni s nalezy ze schranek divéry v méstske ¢asti Brno-Kohoutovice
byla schvdlena na 36. Radé méstské ¢asti Brmo-Kohoutovice dne 8. zafi 2004 usnesenim
762/36-04 s (cinnosti od 1. fijna 2004.
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