Zasady vztahu Statutarnin@sta Brna,
mestskécasti Brno-Kohoutovice
k prispévkovym organizacim

Hospodareni prispévkovych organizaci




1. Obecn& ustanoveni

11

1.2

Prispivkova organizace samostathospod& s perZznimi prostedky a s majetkem
v souladu s ustanovenimi zakona 250/2000 Sb., v platném &, s jejich
ztizovacimi listinami admito Zasadami.

Hospod&ni gispivkovych organizaci sidi:
a. ro¢nim finartnim planem naklada vynos,

b. planem tvorby &erpani pe&nich fond,
c. schvalenym odpisovym planem,

2. Rozpdtovy proces

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

V terminech, které proifsludné rozpétové obdobi stanovi ZM v harmonogramu
piipravy rozpdtu, prispivkova organizace vypracovava:

a. navrh r@niho finartniho planu naklatla vynos (vzor¢. 1),
b. plan tvorby a&erpani pe#&nich fond (vzore¢. 3),
c. navrh odpisového planu majetku.

Za zpracovaniéchto podklad odpovid&editel gispsvkové organizace.

Zpracované podklady (bod 2.1Xetns podrobného komentd predklada ieditel
prispivkové organizace finag&nimu odboru v pisemné i elektronické poéloRozsah a
obsah koment@ bude stanoven dle pokynu FO.

FO posoudi navrh fingniho planu pispsvkovych organizaci z hlediska celkovych
moznosti a finaimi situace ristskécésti a pedlozi navrh (pop i se stanoviskem
vécrg prisludného odboruiizovatele) se svym stanoviskem RNako sodast navrhu
rozpcaitu ztizovatele.

ZMC vramci rozpotu zizovatele schvaluje zavazny finan vztah rozpstu
ztizovatele k rozp&iam prispsvkovych organizaci, ktery je stanoven vysi:

a. prispevku na provoz fispivkoveé organizace,

b. Gcelové investini dotace do investiiho fondu pispivkove
organizace,

c. odvodu zinvestinino fondu pispivkové organizace do rozfto
ziizovatele v pipact, kdy investni zdroje pispivkové organizace
jsou vysSi nez pttba jejich uziti.

Po provedeni rozpisu schvéleného ratpazizovatele, ktery zpracuje FO, oznami
vedouci FO fispevkové organizaci stanovené zavazné ukazatele japspodéeni.
Reditel pispvkové organizace neprodkenzajisti zpracovani rozpisu dwiho
finanéniho planu naklatla vynos prispévkové organizace (vzar. 2) a komenté ve
vztahu k bodu 2.4 Rozsah a obsah kontentiude stanoven dle pokynu FO. Tyto



2.7

2.8

podklady pedlozi FO ve stanoveném terminu v pisemné i elektké podob. FO

finanéni plany giispsvkovych organizacii@dlozi do RM: (vzoré. 2).

Neni-li schvalen rozpmt Zizovatele a z ¢ho vyplyvajici zavazné fin&ni vztahy
k rozpa@tam prispivkovych organizaci ied 1. lednem rozgtového roku,fidi se
rozpaitové hospodani gispivkovych organizaci do doby schvaleni ro#po
ziizovatele pravidly rozp#iového provizoria, ktera stanovi ZM

Rozpatové provizorium koti schvalenim rozptiu ztizovatele a finaénich vztali k

rozpaitim piispivkovych organizaci. Vynosy a naklady uskuksmé v dol

rozpaitového provizoria se po schvéleni figdarho planu fispivkové organizace
na @islusné rozp&tove obdobi stavaji vynosy a naklady fitaino planu.

3. Finanéni hospodaeni prispévkovych organizaci

3.1

3.2

3.3

V ramci svého finatniho planu pispivkoveé organizace hospada finartnimi
prostedky ziskanymi:

a. z vlastni¢innosti (hlavni i dopikové),

b. zrozp@&tu zizovatele (pispivek na provoz a delova dotace na
investice),

c. ze statniho rozpdu, statnich fondl a z rozpotu kraje (&elové,
systémoveé nebo individualni dotace),

d. z fondi organizace,

e. z daih a dotaci od fyzickych a pravnickych osob,

f. ze zahranii (dotace a dary).

Prispvek z rozpétu zizovatele na provozifspivkové organizace je &en k Uhrad
nakladi souvisejicich s jeji hlavnéinnosti, wetrg odpisi a naklad neinvestini
povahy na opravy a udrzbu dlouhodobého majetkuuggiispEvkova organizace
nemiZe uhradit tyto naklady z jinych zdfgjnagiklad:

a. ztrzeb za vlastni vykony,

b. z prodeje majetku,

c. zdotaci poskytnutych ze statniho ro#po a statnich fond na
stanoveny &el,

d. z fondx prispivkové organizace.

Cast grispivku na provoz riize byt poskytnutadglow.

Prispivek na provoz zrozgtu zizovatele je pispivkové organizaci poskytovan
zpravidla rovnorarné v praibéhu roku (tj. mésicn¢) do vySe schvaleného amiho
objemu neinvestniho g@ispevku. V odivodrénych pipadech mzZe gispivkova
organizace pozadat o Upravusitnich splatek fispevku FO, ktery provede Upravu
splatek pro zbyvajiatast rozpstového obdobi, maximatrnvsak do vySe schvaleného
prispivku na provoz. Aizovatel se mize od planovanych splatekigpivku odchylit
zejména v fipadt, kdy zdroje pijmové casti rozpdtu zizovatele nedosahuji
planované vysSe. Pravidelnyésini piispivek na provoz rnize byt Zizovatelem
poniZzen o porrovou ¢ast &elové casti gispivku na provoz, kterd tikze byt
poukazana v mibéhu roku jednorazayv Jedna se naixlad o &elovoucast grispivku
poskytnutou #izovatelem na mim@dné odminy feditei a feditelek pispsvkovych
organizaci.



3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

Investini dotace z rozpitu zizovatele do investniho fondu pispivkové organizace
je ukena k financovani reprodukce a modernizace nehidzgro dlouhodobého
majetku. Dotace byva zpravidlgelova, poskytovana na konkrétni invéstiakce.

Na realizaci investic ¢erpa pispivkova organizace prasidky pedevSim
z investéniho fondu, ato v zavislosti na phi povinnosti uloZenych ifspivkové
organizaci platnymi fedpisy, v zavislosti na fb¢hu investtni vystavby a urrné k
vécnému pldni. Fed zahajenim financovani investi vystavby realizované
piispivkovou organizaci z investiiho g@ispivku ztizovatele zaSle ispsvkova
organizace OMH Zadost na splatky invésiho gispevku. Finargni prostedky na
parizeni investic budou ffspivkovym organizacim zaslany FO poreplozeni
objednavky nebo faktury na schvalenou investici.

Ucelové finarni prostedky ze statniho rozptu, statnich fonil a z rozpétu kraje
jsou poskytovanyifispivkové organizaci progdnictvim rozpsétu mgsta Brna. Statni
finanéni prostedky poskytnuté ispivkové organizaci formou "Oznameni lirnit
vydaji" ¢erpa pispsvkova organizaceifmo prostednictviméerpacich Gta v souladu
se stanovenymi podminkami &lem, ke kteréemu byly organizaci poskytnuty.
O poskytnuti &erpani &chto prostedki informuje reditel gispivkové organizace
neprodle’ odwtvovy odbor a FO.

Finartni prostedky poskytnuté iispivkové organizaci zrozgtu zZizovatele,
podléhaji rénimu vy&tovani, které pedkladareditel gispevkové organizace FO.
Kontrolu dodrZzovéani &elovosti a dalSich podminek provadi:

a. u neinvestinich prostedki vécng prislusné odbory UNIMB,
b. u prostedki na investice OMH.

Zakladem hmotné stimulace figpivkové organizace je zlepSeny vysledek
hospodéeni, ktery je vytvéen tehdy, jestlize skutaé celkové vynosy ifspivkové
organizace &etns prijatého gFispsvku na provoz jsoudtSi nez jeji celkové naklady.
Rozdleni zlepSeného vysledku hospotetd provede fispivkova organizace na
zéklad jeho schvéleni v RKl. Prispivkova organizace ipdlozi navrh rozgleni
zlepSeného vysledku hospaeai (vzorc¢. 4) FO v pisemné i elektronické podob
Pokud je vysledkem hospagai Fispivkové organizace zafigluSny rok ztrata,
piedlozi gispevkova organizace v ramci finamiho vypdadani zdvodreni vzniku
ztraty a navrh na vygadani ztraty.

Prevod finanich prostedki zrezervniho fondu do inve&tiho fondu nize
piispivkova organizace uskuteit pouze se souhlasem RM Zadost o pevod
piedlozi gispsvkova organizace RM prostednictvim FO. Stejny postup plati,
poZaduje-li pispivkova organizace pouziti vyning prodeje dlouhodobého hmotného
majetku do zdrdj sveého investiniho fondu.

Paizeni ¥ci ndkupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pndkeug muze
piispivkova organizace uskuteit pouze se souhlasem RMZadost o nakupipdloZi
RMC prostednictvim FO.

Smlouvu o fijéce nebo smlouvu o éw (netyka se fgéek FKSP) niZze gispivkova
organizace uzdit pouze se souhlasem RMZadost o souhlas s uzamim smlouvy
piedloZi organizace RM prostednictvim FO.

Prispivkova organizace nesmi uzavirat smlouvyianici k zajiseni zavazk tietich
osob.



4. Upravy v roénich finanénich planech grispévkovych organizaci

4.1

4.2

4.3

Prispivkova organizace je oprééma v pibéhu roku nénit svij ro¢ni finareni plan,
piicemZ je povinna respektovat zavazmé&azatele stanovenéiizovatelem, tj.
piispévek na provoz a ifispivek na investice, nulovy, fjpadré kladny vysledek
hospodé&eni, schvaleny odpisovy plan a pomlalSi zavazné ukazatele stanovené
ztizovatelem na fpslusny rok.

Upravy v r@&nim finarénim planu schvalujereditel gispivkové organizace a na
védomi je zasil4 FO (vzar. 5).

Provedené upravy taiho finargniho planu eviduje iispivkova organizace dle
casove posloupnosti.

5. Odpisovy plan

5.1

5.2

5.3

5.4

Ucetni odpisovani majetku gédi obec® platnymi pravnimi pedpisy. Dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek odpisujigpévkové organizace pragdnictvim @etnich
odpidi z ceny, ve které je océ&m v (Cetnictvi (dale jen "pibzovaci cena"). VySe
odpisi je stanovena na zakkadocni odpisové sazby z fi@ovaci ceny majetku. Rai
odpisova sazba vyjadie ptimérnou miru opdebeni majetku za rok.

Odpisovani majetku se provadi linearni metodouveagoernym mesicnim &etnim
odpisem po celou dobu jeho odpisovani, a téinaje prvnim msicem nasledujicim
po mesici uvedeni tohoto majetku do uzivani. Majetekosipisuje jen do vySe
parizovaci ceny.

Odpisovy plan sestavujaippsvkova organizace kazdafiee a obsahuje zejména tyto
Udaje:

nazev majetku,

datum z#azeni,

dobu odpisovani,

ro¢ni odpisovou sazbu,
parizovaci cenu,

vySi (Cetnich odpi8,

vySi opravek aistatkovou cenu.

@rooooTp

Jako odpisovy plan fZze gispivkova organizace pouzit softwarovy vystup, pokud
obsahuje vSechny vySe uvedené udaje. Je povinndedrih téZz vysSi odpis
naplanovaného neévzarazeného awazeného majetku. Odpisovy plan organizace
predklada RM prostednictvim FO, nejpozii s bodem 2.6.

Prispivkové organizace si stanovi sazby odprsagiklad z hlediskacasu, doby
upotebitelnosti nebo ve vztahu k vykiom u konkrétnich poloZzek majetku. Odpisové
sazby posuzuje FO.

6. Dopliikova ¢innost

6.1

Prispivkova organizace fite provozovat dopkovou ¢innost mimo svoji hlavni
cinnost, pro kterou bylairzena, za fedpokladu, Ze:



o

pIni Ukoly stanovené jifzovatelem pro jeji hlavriinnost,

b. navazuje na hlavnicel, k tmuz byla tizena,

c. jedna se o lepsi vyuziti hospasgiéych moznosti a odbornosti zéstmand,
d. tatocinnost neni ztratova,

e. je vymezenaiizovatelem ve fizovaci listirg,

f. ma g@islusné opravini k podnikani, pokud jej zvlasStnteupisy vyzaduii,
g. nenaruSuje konkuréni prostedi na relevantnim trhu.

6.2 V pipad realizace dopikové ¢innosti gispsvkova organizace zabeziie
a. zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cerobi a sluzeb

poskytovanych v dopkové ¢innosti,
b. oddklené sledovani dopkové ¢innosti v &etnictvi od hlavni ¢innosti

organizace,

c. vymezeni majetku, ktery fi{spvkova organizace k dogové c¢innosti
pouziva,

d. stanoveni odpasdné osoby za hospa@ai s majetkem pro dagkovou
¢innost.

6.3  Disponibilni zisk z dopkové cinnosti (zisk po zdami) pouzije pispivkova
organizace ke zkvalitmi své hlavnginnosti, pokud RM' nestanovi jinak.

7. Predkladani etnich vykaai prispévkovymi organizacemi

7.1  Prispvkova organizaceipdkladactvrtletné Gcetni vykazy - rozvahu, vykaz zisku a
ztraty a pilohu a to vzdy do 20. dne nasledujiciho pedehozinmttvrtleti.
7.2  Ucetni vykazy jsou fedavany FO v pisemné a na vyZzadani v elektroniokiélg.

8. Predkladani rozboria hospodaeni prispévkovymi organizacemi

Za hlavni ¢innost a pofipat samostath za dophkovou ¢innost Fedklada
prispivkova organizace nasledujici rozbory hosgeda

8.1 ¢tvrtletn &: tabulka "PIrni finantniho planu pispévkové organizace k xx. xx. 200x"
(vzoré. 6) wetne komentde k zavazgSim skuténostem a odchylkam od finamiho
planu v pisemné i elektronické podob

Termin: do 20. 4. za &tvrtleti kalend&niho roku

do 20. 7. za 1. pololeti kalend&o roku

do 20. 10. za Ftvrtleti kalendéniho roku

do 31. 1. nasledujiciho kalerrdéno roku za fedchozi rok

8.2  pololetné: tabulka "Plan tvorby &erpani pe&nich fond: k xx. xx. 200x" (vzok. 3)
véetns komentde k zavazgSim skuténostem a odchylkam v pisemné i elektronické
podolz.

Termin: do 20. 7. za 1. pololeti kaletai&@o roku,
do 11. 2. nasledujiciho kalerrdéo roku za fedchozi rok



8.3 roéné: "Zprava o hospodani gispsvkové organizace" v pisemné i elektronické
podolz.

Termin: do 20.2. nasledujiciho kalemtido roku za fedchozi rok.
8.4 RMC pravidelt jedenkrat réné projedndva zpravu o hospddai gispivkovych
organizaci a pkni Ukoki, pro které byly #zeny, a fijima potebna opaeni

k napra¥. Material se zpravami o hospddai gedklada FO do RKA.

9. Obsahem zpravy o hospodieni jsou zejména nasledujici udaje:

I.  PInéni kol v oblasti hospodani @ispevkové organizace v hlavidinnosti
[I.  PInéni Ukoli v oblasti hospodani gispévkoveé organizace v dofitove cinnosti

1) Vynosy
a. rozpis vSech vyndss uvedenim planu na dany rok, skatesti ke konci sledovaného
obdobi, skuténosti za stejné obdobi minulého roku, procentndrdlnocniho planu,
b. zdiavodreéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych driukiynosi.
2) Naklady
a. podrobny rozpigerpani nakladl s uvedenim planu na dany rok, skuatesti ke konci
sledovaného obdobi, skdtesti za stejné obdobi minulého roku, procentngndlin
rocniho planu,
b. zdavodreéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych driuhakladh.
3) Finaréni majetek
a. stavy prostedki na bankovnichdiech,
b. pokladni hotovost,
C. ceniny.
4) Pohledavky a zavazky
vyvoj pohledavek a zavaklrispivkové organizace.

5) Dotace ze statniho rozfin, z rozpétu statnich fond a z rozpoétu kraje, podrobny rozpis
prijatych dotaci, informace o jejicterpani.
6) Investice

a. informace o probihajicich inve&tiich akcich,
b. informace aterpani pispivki na investice, poskytnutych z rozo zizovatele.

lll.  Koment& k tabulce "Plan tvorby &erpani pe&znich fond" - vzor ¢. 3 s uvedenim
informace o finatinim kryti fond.



IV.  Kontrolni¢innost
1. ro¢ni plan kontrolnginnosti provadné gFispivkovou organizaci,
2. vyhodnoceni planu kontrolriinnosti provadné gispivkovou organizaci za
piedchozi rok.

V. Informace o vysledku inventarizace majetku a zatrazk

1. vycisleni inventarizénich rozdit,
2. informace o vyptadani inventarizmich rozdit.

Tuto strukturu je mozno &nit nebo dopiovat podle pozadawkRMC, FO.

Veskeré podklady podle tétdil’tg)hy "Zasad" pedkladaji pispsvkové organizace v pisemné i
elektronické podob neni-li RMC a FO stanoveno jinak.



Zasady vztahu Statutarnih@sia Brna,
meéstskécasti Brno-Kohoutovice
k prispévkovym organizacim

Priloha €. 2

Inventarizace




1. Obecna ustanoveni

11

1.2

Inventarizaci se podle zakona563/1991 Sb. odetnictvi, v platném zmi, zji&'uje
skuteny stav veSkerého majetku a zavazkowiuje se, Ze stav majetku a zavazk
vykazovany v @etnictvi ke dni detni za¢rky (k 31. 12.) odpovida zji&ému stavu
majetku a zavazk Radré provedenou inventarizaci se potvrzuje, Zetfdictvi je
vedeno pikaznym zgisobem.

Provedeni inventarizace u vesSkerého majetku a kKavigznutno prokazat po dobu
péti let po jejim provedeni.

2. Vymezeni pojni

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

Inventurou se rozumi zjig&ni skuténého stavu majetku a zavazk urcitému dni
u jednotlivych poloZzek majetku a zavazlknventura je satasti inventarizace.
Inventarizace zahrnujecinnosti, které jsou spojeny sipravou na zji&ni skuténého
stavu, provedenou inventurou, vyhotovenim invertlrn soupi@ a grehledu
inventariz&nich rozdil a vypracovanim navrhu na vyidaolani &chto rozdit.

Z hlediska vazby nacétni za¥rku se rozliSuje inventariza¢édna a mimgadna.

a. Radna inventarizace se vaZe kadné detni zavrce, provadi se vZdyip
uzavirani detnich knih, a to k 31. 12.

b. Mimo¥radnda inventarizacese provadi v ostatnichiipadech, nap pii zméné
vedouciho zagstnance, mimi@&dné udalosti.

Z hlediska obsahu se rozliSuje inventarizacé dilapina.

a. Dil&i inventarizacese tyka jen ekterych polozek majetku a zavaizk
b. Uplna inventarizacese tyka vSech sloZzek majetku a zavazk

Z hlediska zjagsobu provaeéhi inventury se rozliSuje inventura fyzicka a dakdaa.

a. Fyzickou inventurou se zji$uji skut&né stavy u majetku hmotné, gop
nehmotné povahy vifpad, pripousti-li to jejich povaha a nebrani-li tomu
misto, kde se v de@binventury nachazeji. iPfyzické inventie se skut&né
stavy zji¥uji prepaitenim.

b. Dokladovou inventurou se zjifuji skut&né stavy majetku a zavakk
v pripadech, kdy povahaigdnttu inventarizace nedovoluje jiny @gob
inventury. Skutény stav pislusného druhu majetku a zavazke zji¥uje
a prokazuje pomocituenych pisemnosti @tnich doklad, spisi, smluv
apod.).

Inventariza&ni rozdily
a. Manko - je-li skute&ny stav nizsi neza@tni.

b. Schodek -u pokladni hotovosti a cenin, je-li skatgy stav nizSi nezdaetni.
c. Prebytek -je-li skute&ny stav vysSi nezgétni.



3. Inventarizace zahrnuije:

4.
4.1

4.2

a. zjisteni skuténého stavu majetku a zavadzKyzickou nebo dokladovou
inventurou, zaznam tohoto stavu do inventurniclpsau

b. porovnani skutsnych a detnich stair majetku a zavazk vycisleni
inventariz&nich rozdil a objastni pricin rozdila,

C. vypracovani inventarizaich z4apis,

d. stanoveni zfisobu vyp#adani inventarizanich rozdit,

e. zhodnoceni technického stavu majetku, z kteréligenvyplynout nezbytnost
provedeni oprav, udrzby, technického zhodnocend ngtazeni majetku,

f. zhodnoceni upéebitelnosti a vyuziti inventarizovaného majetku.

Priprava inventarizace

Priprava, postupy a #Zgob provadni inventarizace je p#v kompetenci kazdé
piispevkové organizace (@tni jednotky).

Prispivkova organizace zpracovava Wnit organizani smernici o inventarizaci
majetku a zavazk ktera obsahuje zejména:

a. presné vymezeniipdnetu inventarizace majetku a zavazfjednotlivé slozky
dlouhodobého majetku, jednotlivé druhy zésob, pidlek a zavazk
podrozvahovych &tu),

b. stanoveni organ zaji¥'ujicich inventarizaci majetku a zavazl(zizeni
inventariz&nich komisi),

c. stanoveni povinnosti a pravomoci or@&aji¥’ujicich inventarizaci majetku
a zavazi,

d. stanoveni termininventarizaci majetku a zavark casového harmonogramu
praci -fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelzeovpst
k 31.12., Ize provad v pribéhu poslednichityi mésial kalend@niho roku,
popipact v prvnim ng&sici nasledujiciho kalenti@ho roku; pitom se musi
prokézat stav hmotného majetku k 31. 12. stavyck&inventury opravenymi
o prirastky a ubytky majetku za dobu od ukeni inventury do 31.12.,
popipadt za dobu od 1. 1. nasledujiciho kalemdldo roku do okamziku
ukorgeni fyzickeé inventury v prvnim &sici tohoto detniho obdobi,

e. stanoveni zfsobu provaéhi inventarizace majetku a zavézkzpisobu
zaznamenavani inventurnich stavinventurnich soupisech,

f. stanoveni zfisobu projednavani vysledkinventarizace &etrgé zhodnoceni
skute&nosti, které vyplynou z vysledknventarizace,

g. stanoveni provashi mimaadnych inventur v &etni jednotce (nap pii zmené
hmotré odpowdné osoby za $veny majetek),

h. stanoveni zfisobu Uschovy pisemnosti.

5. Inventarizaéni komise

5.1

Sestavovani inventarizaich komisi zavisi na velikosti organizace a objggjiho

majetku a zavazk Je vhodné, aby alespgedenclen inventarizani komise nl

odborné znalosti o inventarizovaném majetku a adyyhna provaghé inventarizaci
majetku zainteresovan. Zpravidla se sestavujéedist inventarizéni komise (déle
jen UIK) a diki inventariza&ni komise (dale jen DIK).



5.2  Ustredni inventarizéni komise:

fidi, koordinuje a kontroluje DIK,

spolupracuje na tvotpokyn k provaani inventarizaci,

sestavuje harmonogram inventatizech praci a kontroluje jeho dodrZzovani,
sestavuje seznam mist, kde se inventarizace bodagt,

navrhujecleny DIK,

urcuje okruh gisobnosti DIK,

provadi proSkoleni DIK,

reSi spornéifpady a navrhuje Zisob odstraéni nedostati,

posuzuje pisemné navrhy DIK na vyadani inventarizmich rozdit,
informuje o vysledcich inventarizaich pracieditele gispivkové organizace.
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inventariz&ni komise:

o
w

o

zabezpeuji bezprostedni provedeni fyzické, papdokladové inventury,
zaznamenavaji skuteé stavy majetku a zavakk inventurnich soupisech,
vyhotovuji inventarizéni zapisy a navrhy na vypidani inventarizaich
rozdilg,

d. predavaji ¢¥as UIK veskeré pisemnosti souvisejici s provedemeentarizaci,
celkové zhodnoceni provedené inventarizace, épgStzavady, weni osob
odpowdnych za vzniklé zavady, navrhy ofmati k odstragni zjiS€nych
zavad.
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6. Inventurni soupis

6.1 Inventurni soupisy jsou pkazné detni zaznamy, které v pisemné férmv souvislé
polozkovérad zachycuji skuténé stavy majetku a zavaxkjisttné fyzickou nebo
dokladovou inventurou.

6.2 Radrs vyhotovené inventurni soupisy musi byt podepsésgbou odposdnou za
inventovany majetek a osobou odpdrou za provedeni inventarizace.

6.3  Inventurni soupis musi obsahovat:

ozn&eni etni jednotky,

den, ke kterému se inventarizace provadi,

den zahdjeni a ukéani inventarizace,

nazev majetku nebo zavagKejichz stav je ostovan,

¢islo a nazev diu, jehoz stav je aifovan,

zpasob provedeni inventury (fyzicka, dokladova),

umis€ni majetku - misto provédi inventury,

soupis majetku: jeho ozéeni (nazev, inventarsislo), mnozstvi, hodnota
v K¢,

i. zjisteny rozdil v mnoZstvi a v K

S@moo0oTy

7. Inventariza¢ni zapis

7.1 Inventariz&ni zapis se vyhotovuje na zéi\kazdé inventarizace. VSechny jeho body
musi bytiadrs a pravdi¢ vypinény. UIK zkontroluje vSechny nalezitosti zépis
z provedenych inventuriged jejich gevzetim a dalSim zpracovanim. Podlergoy
Ize k tomuto zapisuijkladat @ilohy, které dolozi obsah zapisu.



7.2

Inventariz&ni zapis musi obsahovat:

druh inventarizace,

den, ke kterému byla inventarizace provedena,
umisgni inventarizovanych prastdki,

piehled vyhotovenych inventurnich soupis

N

copoTp

rozdilg,

navrh inventarizéni komise na vypi@dani inventarizaich rozdit,
prohlaseni inventarizai komise, Ze fyzicka inventura byla provedena

za asti odpo¥dnych zanistnand a Ze Zzadné hospad&é prostdky nebyly
zatajeny.
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8. Vysledky inventarizace

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

8.6

Cilem inventarizace je zjistit skutey stav majetku a zavaila ten uvést do souladu
s Wetnimi zapisy.

Pri inventarizaci nesta jen zjistit skutény stav, ale jeieba jej porovnat se stavem
Ucetnim. Oba Udaje by &ty byt shodneé.

U kazdého inventarizaiho rozdilu je #eba zjistit jeho ficinu, nag. poskozeni,
ztrata, kradez, chyba v z&avani.

U manka jeiteba zjistit, zda je zavémé, nebo nezavéné.

Zjisti-li se prokazatekhneumysiné chyby vagtnich zapisech, opravi se na podklad
fadnych @detnich doklad, a to je& pied vyislenim kon&nych inventarizénich
rozdili. Tétocasti inventarizénich praci je nutné&movat velkou pozornost, protoze
na zaklad napravnych op&tni se lze vyvarovat inventarizdach rozdit

v nasledujicim obdobi.

Vysledky inventarizace je organizace povinnadtguat do @etniho obdobi, za které
se inventarizace provadi. Inventatiga rozdily mohou byt zatiovany bez
zbyte&gtného odkladu jiz v gsici, v rimz se zjisti. Okamzikem uskdténi &etniho
piipadu je den, kdy bylo zji&o manko, schodek nebogbytek.

9. Inventarizace jednotlivych druhit majetku a zavazki

9.1

9.2

Rozvahové @ty

Software, drobny a ostatni dlouhodoby nehmatajetek

Fyzickou inventurou seipkontroluje poet jednotlivych
software a péet instalaci. Pradti se, zda je uzivani software
podloZeno fakturami a licenci, jde-li o softwareaizovany.

Stavby
Provede se kontrola jednotlivych staveb, pokuctfich povaha umaiuije,

a kontrola pislusenstvi staveb.
Krome inventarizace fyzické se provadi i inventarizaokladova.



Samostatné movité&ui a soubory movitychdci, drobny a ostatni dlouhodoby
hmotny majetek

Pri fyzické inventde inventarizani komise zkontroluje, zda jsou jednotlivé
inventarni pedmety radre ozna&eny inventarnimigcisly, radre udrZzovany
a vyuzivany.

Untlecka dila a pedmety

Zustatek se odtuje fyzickou inventurou. Dale se prdV, zda unglecka dila
a ostatni pedn®ty s pdizovaci cenou 10 tis. K a vysSi jsou dolozeny
fotodokumentaci.

Pdizeni dlouhodobého majetku, zalohy na dlouhodobjgtala

Zustatek se odtuje predevsim dokladovou inventurou, a to na podklad
dodavatelskych faktur. V ramci dokladové inventac se odfuje, zda vyse
poskytnutych a nezfovanych zaloh je v souladu s ut@rymi smluvnimi
vztahy.

Pri fyzické inventie se owfuje, zda stav a rozsah ffmeni dlouhodobého
majetku odpovida projektu, rozfta a profinancovanyntastkam, zda je pro
dalsi vystavbu vyuzitelna projektova dokumentace.
V ramci inventarizace se préW, zda jiz byly zabezgeny vSechny technické
funkce potebné k uzivani detrg povinnosti stanovenych pravnimieppisy

a zda se majetek jiz vyuzivakali dosud nebylo provedeno jeho Zeavani
do dlouhodobého majetku.

Zasoby
Skut&né mnozstvi se @wje fyzickou inventurou.
Pokladna

Inventarizace pokladni hotovosti se provadi jedénkoainé k 31. 12. jako
inventarizaceradna. Dale se provaditipkazdé zmin¢ pokladniho. Vnitni
organiz&ni sn®rnici si organizace stanovi §E mimadadnych inventarizaci
v pribéhu (etniho obdobi. Mimiadné inventarizace se provadi bez
predchoziho nahlaseni - naméatko¢lenem inventarizéni komise by newi
byt zangstnanec, ktery provadi ébnou kontrolu pokladni knihy.
Za pokladni schodek se povaZuije i vyplata hotoykttra nenfadre dolozena
pokladnim dokladem nebo jejiz igvzeti neni potvrzeno figemcem.
NedoloZené hotovosti nachézejici se v poktade povazuji za pokladni
piebytek. ZjiSéna hotovost se sepiSe v inventurnim soupisu pedigotlivych
hodnot, wetn® zjiSttného pokladniho schodku nebeepytku. Do pokladni
knihy se zapiSe zaznam o provedené invent jejim vysledku opgny
podpisyc¢lent inventariz&ni komise.



9.8 Ceniny

Fyzickou inventurou cenin se &uje jmenovitd hodnota a pet kugi podle
jednotlivych drulé cenin (poStovnich znamek, kélkstravenek, srovych
karet, dalninich nalepek).

Pii inventure se sepiSi a nasledvyiradi ceniny neplatné nebo znehodnocené.

9.9  Penzni prostedky na bankovniche¢tech a terminované vklady
Pfi inventure perznich prostedki na bankovnich diech k 31.12.
inventariz&ni komise o¥iuje, zda konény zistatek pisluSného &tu
v (Cetnictvi souhlasi setgtatkem bankovniho vypisu k 31. 12. a s doklady
o terminovanych vkladech.

9.10 Bankovni Gy, prijaté vypomoci a fijcky

Dokladovou inventurou se &kuji zistatky Ura a pijcek na zaklad
uzawenych smluv a bankovnich vypig awrovych Gta.

9.11 Pohledavky a zavazky

Zustatky se o¥fuji dokladovou inventurou a inventaréra komise provtuje:

a. vécnou spravnost pohledavek a zawazia podklad doslych a vydanych faktur

a pisemnosti souvisejicich 8gduSnou pohledavkou nebo zavazkem

b. splatnost &adné vymahani pohledavek.
Pripady spornych pohledavek, u nichz dosud nebyl@jealo soudnfizeni,
nedobytnych a neflkaznych pohledavek a zavdz&e zapiSi do samostatného
inventurniho soupisu se wbdrenim, pra& &etni stav neodpovida
skut&énému stavu, &etre navrhu nafteSeni. U vyznamiSich castek
jednotlivych pohledavek a zavarke vhodné dolozit v rdmci inventarizace
pisemné potvrzeni vzajemnych pohledavek nebo zavgzk konfirmace).

U zastatki zavazkovych & souvisejicich se Zéovanim plat zanestnand
se o¥fuje, zda navazuji na &tovaci a vyplatni listinu.

9.12 Rechodné &ty aktiv a pasiv, opravné polozky k pohledavkam
Zustatky se o¥fuji dokladovou inventurou.
9.13 Z&akonné rezervy na opravy hmotného majetku

Zustatky se o¥fuji dokladovou inventurou se s@msnym prowrenim
opravrenosti tvorby rezerv a Zigobu jejihaierpani.



Podrozvahové @ty

Vramci inventarizace majetku a zavazkmusi byt provedena také inventarizace
podrozvahovych &i. Zpiasob provadni inventarizace zavisi na povaze majetku nebo
zavazk evidovanych na podrozvahovyctiéch.



Zasady vztahu Statutarnin@sta Brna,
mestskécasti Brno-Kohoutovice
k prispivkovym organizacim

Priloha¢. 3

Nakladani s majetkem




1. Obecna ustanoveni
Prispivkova organizace hospada majetkem ve vlastnictvidsta Brna, ktery byl organizaci
piedan MC jako jejim Zizovatelem do spravy k jejimu vlastnimu hospséému vyuziti.

1.1  Seznam nemovitého majetku¢ganého pispivkové organizaci do spravy a uzivani je
piilohou a nedilnou s@asti Zizovaci listiny. Opravéni k dispozicim s nemovitym
majetkem je vymezeno véizovaci listire.

1.2 Movity majetek je konkretizovan inventarnimi sezwyankteré je pispivkova
organizace povinna fibézré aktualizovat. Inventarni seznamy musi obsahovat
inventarnicisla, identifikaci pedneta (nazev majetku, typové ozteni apod.) vetrg
parizovacich cen majetku.

1.2.1 Movité \ci, jejichZz ocemni je nizSi nez 1 000,.&Ka doba pouzitelnosti delSi nez 1
rok jsou vedeny v operativni evidenci. Nalezitospierativni evidence je zejména
nazev majetku a jemuripélené inventarntislo. Pdizovaci cena tohoto majetku se
vzdy hradi jako provozni vydaj se sasnym zaftovanim na podrozvahovych
Uctech. Movité ¥ci v ocergni do 1 000,- K a s dobou pouzitelnosti do 1 roku jsou
povazovany za spiabni material.

1.2.2 Majetek nad 1.000,- Kje pispsvkova organizace povinna identifikovat tak, aby
nemohlo dojit k zagme, to znamena, Zeiepdmét musi byt oznéen inventarnim
Cislem. Déle je nutno v evidenci vést nazéedmetu s popisem, typovym ozéenim,
datem péizeni, u technickych #&eni uvedenim vyrobnihg&sla a umistni majetku
(budova, mistnost). P nakupu novych fedn®td je organizace povinna uveést
na (Eetnim dokladu fid¢lené inventarnéislo.

2. Povinnosti pi nakladani s majetkem
2.1 Prispivkova organizace je povinna veskery majetek:

a. vést majetek nad 1.000,<Kv etnictvi a analytické evidenci,

b. vyuZzivat hospodagnpro plréni hlavniho delu a gednttu ¢innosti, ke kterému byla
ziizena, p&ovat o jeho zachovani a rozvoj, udrzovat jej a pddvjeho opravy,

c. chranit majetek f&d poSkozenim, ztratou, #enim, odcizenim anebo zneuzitim
a pred neopravénymi zasahy,

d. vc¢as uplatovat pravo na nadhradu Skody, pravo na vydani ibexthého obohaceni
apod.,

e. odepisovat v souladu s obéguiatnymi pravnimi pedpisy,

f. provadt kaZzdor@n¢ jeho inventarizaci.

3. Zména spravy, zcizeni a likvidace movitého majetku rsta Brna prispévkovymi
organizacemi

3.1 Vymezeni pojni
3.1.1 Movitym majetkem se rozumi:

a. hmotny i nehmotny majetek simovaci cenou nad 200,<Ka s dobou
pouzitelnosti delSi nez 1 rok,
b. unglecka dila.



3.1.2

3.2

3.2.1

3.3

3.3.1

3.3.2

Pod pojmem neptgbny majetek se rozumi:

majetek pebyteny,

jedna se o movity majetek, ktery jiz trvale nentiebny z hlediska jeho vyuziti,
majetek neupéebitelny,

jedna se o movity majetek, ktery pro své Uplné igtani, poskozenifgimou
zastaralost nebo nehospodarnost - nerentabilitvoptg nehospodarnost renovace,
oprav¢i upgrade iz neriize slouzit svémudelu nebo ufeni.

Specificka ustanoveni
Likvida¢ni komise
Je komise, ktera projednava likvidaci movitého rikaje doporuauje nejvhodsjsi

zpasob jejiho provedeni. Komise musi byt nejiéitlenna.Cleny komise jmenuje
feditel gispsvkové organizace.

Postup p zmeéné spravy, zcizeni a likvidaci movitého majetku
Movity majetek se prodely této metodiky &i na nasledujici kategorie:

= majetek v péizovaci cet do 1.000,- K
= majetek v péizovaci cet od 1 000,- K do 40.000,- K

Hranice 1 000,- K paizovaci ceny se vztahuje na kazdy jednotlivgdt, nikoliv
na veskery majetek obsazeny v jednom likémden protokolu.

Nakladani s neptgbnym movitym majetkem v pi@aovaci cett do vysSe
1 000,- K veetrg.

O nakladani s nep@bnym movitym majetkem w¢hto jednotlivych pipadech
rozhodujereditel gispsvkové organizace.

Nakladani s neptgbnym movitym majetkem v piaovaci cet nad 1 000,-K

O nakladani s nep@bnym movitym majetkem ¥c¢hto jednotlivych pipadech
rozhoduje RMC na zaklad navrhuieditele gispsvkové organizace, ipdlozeného
prostednictvim MO. Realizaci rozhodnuti RM zaji¥uje teditel prispsvkové
organizace.

Navrh gedkladanyeditelem pispivkove organizace musi obsahovat:
= presnou identifikaci majetku,
= zdiavodreni predkladaného navrhu,
= navrhovany zfisob naloZeni s majetkem,
= Vv pripac prodeje roviiz znalecky posudek ceny.

Reditel gispsvkové organizace je povinen dodrZet nize uvedesfupo



a. V piipac neupotebitelného majetku:

Reditel gispivkové organizace zabezfierypracovani odborného odhadu, ze kterého
prokazateld vyplyva neupdebitelnost movitého majetku (napneopravitelnost,
vysoké néklady na provoz apod.). Odborny odhad tmjtgpodepsasieny likvidacni
komise. Komise zajisti posudek odbornikaislpSnym opravénim.

b. DalSi dispozice s nepefbnym majetkem:

Pokud neni ze strany @) statutarniho ®sta Brna a organizaciizenych nistem
o dany majetek zajem a je-li navrhovan uplatnyevpd nepdebného majetku
na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, zabézpeditel gispivkové organizace
zjisténi ceny obvyklé na zakladnaleckého posudkieditel gispivkové organizace
je povinen prokazatelnym #pobem dolozit prbéh nabidkovéhaizeni.

3.4 NaloZeni s nepé&tbnym majetkem

3.4.1 V ptipadt zajmu ze strany jiné organizacézené MC dojde ke zriné spravy mezi
organizacemi ¥zenymi MC. Dokladem o viazeni bude protokol o ig@vodu
nepotebného movitého majetku podepsaigditelem pispivkové organizace
a zastupcemipbirajiciho.

3.4.2 V pripact fyzické likvidace bude dokladem protokol o fyzickiévidaci podepsany
feditelem pispivkové organizace.

V kazdém vySe uvedenémiipact je prispivkova organizace povinna vyjmout
majetek ze svéhacatnictvi.

4. Zawére¢na ustanoveni

4.1  Zadodrzovani stanovenych postappovidaeditel gispivkové organizace.

4.2  Kontrolu dodrZovani stanovenych postypovadji povéieni pracovnici fislusného
odwtvového odboru.

4.3  Rispivkova organizace je povinna umoznit pracovnik odwtvového odboru,
piipadré powtenym zastupom MC pristup k uzivanému majetku zacalem
kontroly.



